/—‘/h\\l’\ Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o.
prhilion sidlo: Bilina, ul. Prazska 206/95, PSC 418 01

Obchodni rejstfik: Krajsky soud v Usti nad Labem, Oddil C, vlozka 6957

Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o. vyhlasuje vyzvu na obsazeni pozice
NAZEV POZICE ASISTENTKA JEDNATELE
PREDPOKLADANY NASTUP 01.12.2016 nebo dohodou
MISTO VYKONU PRACE Bilina, Prazskd 206/95, PSC 418 01
PRACOVNI UVAZEK 1.0
LHOTA PODANI PRIHLASKY nejpozdé&ji do 30.11.2016

POPIS PRACE administrativa spojena s chodem spolecnosti; zajisténi provozu
kancelare jednatele; organizace jednani a porad, sprava a archivace dokument;ypfiprava ¢lanka do
médii; tfidéni posty kanceldre jednatele; vedeni veskeré agendy jednatele spolecnasti; rozesilani
pozadovanych material( ¢i listin; jednani se smluvnimi partnery@polecnosti dle pokynlijednatele
spole¢nosti; priprava plnych moci a pisemnych zadosti.

POZADAVKY SS/VS vzdélani ekonomického sméru; praxe na podobné pozici
min. 3 roky; profesionalni droven jednani; vyborné arganizacni schopnesti; vyborné komunikacéni
schopnosti; prace s PC (balicek Microsoft Office) a internetem na pekrocilé Grovni; spolehlivost;
samostatnost; smysl pro presnost a dlislednaostjridiésky prikaz B — aktivni fidic;

VYHODOU JE praxe veddravotnictvi

NABIZIME odpovidajici solidnfehodnoceni'a zaméstnanecké vyhody,
zaméstnani na hlavni pracovni pomer, zajimavou a odpovédnou praci, prostor pro samostatné
rozhodovani, zazemi stabilni a silné spolecnosti, dobry kolektiva a pracovni prostiedi, stravenky,
firemni akce

PISEMNA PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT (PRILOZIT JAKO SAMOSTATNY DOKLAD):

- _jméno, pfijmeni, titul

- datum,a misto narozeni

- statni prislusnost

<\ misto trvalého pobytu

- _Cislo obcanského prikazu (doklad o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika)
- telefonické spojeni

- datumapodpis uchazece

K PRIHLASCE NUTNO DOLOZIT

- profesni Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

- kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro tcely této vyzvy

ZPUSOB PODANI PRIHLASKY: dorucit osobné na recepci HNsP, zaslat prostiednictvim Ceské posty
nebo e-mailem vcetné priloh na asistentka@hnsp.cz

Hornick4 nemocnice s poliklinikou spol. s r.o. ICO: 61325422; DIC CZ61325422
Email: novakova@hnsp.cz Datova schranka: s5uaps3
Tel.: 417 777 302/Mobil: 608 279 177 Ucet: CSOB 265057504/0300

... jsme zde pro Vas.



Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o.
hazp biling sidlo: Bilina, ul. Prazska 206/95, PSC 418 01
Obchodni rejstiik: Krajsky soud v Usti nad Labem, Oddil C, vlozka 6957

CV zasilejte nejpozdéji do 30.11.2016 na adresu:

asistentka@hnsp.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vyzvu zrusit bez uvedeni divodd.
V Biling, dne: 07.11.2016

Vyvéseno, dne: 07.11.2016

Ing. Andrea Novakova

Ing. Andrea Novakova

&

jednatel HNsP

Hornicks nemocnice s poliklinikou spol. s r.o. ICO: 61325422; DIC CZ61325422
Email: novakova@hnsp.cz Datova schranka: s5uaps3
Tel.: 417 777 302/Mobil: 608 279 177 Ucet: CSOB 265057504/0300

... jsme zde pro Vas.



