Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o.
Sidlo: Bilina, ul. Prazska 206/95, PSC 418 01

hnspbiling Obchodnf rejstifk: Krajsky soud v Usti nad Labem, Oddil C, vlozka 6957

Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o. vyhlasuje vyzvu na obsazeni pozice
NAZEV POZICE ZASTUPOVA RECEPCNI
PREDPOKLADANY NASTUP mozny ihned
MISTO VYKONU PRACE Bilina, Prazska 206/95, PSC 418 01
PRACOVNI UVAZEK maximalné 0,5
LHUTA PODANI PRIHLASKY neni stanovena, dokud se nepodafi tato pozice obsadit

POPIS PRACE zabezpeceni bezproblémového chodu recepce, véetné radného
podavani informaci; komunikace s klienty a zaméstnanci HNsP; zabezpecdeni dostupnosti do
vSech mistnosti; evidence vydanych klic; evidence hlasenych a zjisténych poruch, zavad a
mimoradnych provoznich uddlosti; administrativa spojend sobjedndvanim a vydejem
tiskopis(, evidenci odeslané a pfijaté posty; objedndvani klientd do ambulanci; kopirovani,
tfidéni interni dokumentace; spojovani telefonnich hovord. Recepcni, kterd bude v dobé
¢erpani fadné dovolené zaméstnancd, v dobé jejich pracovni neschopnosti nebo OCR
zastupovat na recepci. Typ smlouvy: dohoda o praci konané mimo pracovni pomér — Dohoda
o pracovni innosti nebo Dohoda o provedeni prace.

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text.

POZADAVKY vyhodou praxe na podobné pozici, profesionalni Uroven jednani;
vyborné organizacni schopnosti; vyborné komunikacni schopnosti; prace s PC (balicek
Microsoft Office) a internetem na pokrocilé Urovni; spolehlivost; samostatnost; smysl pro
presnost a dislednost

NABIZIME Odménu ve vysi 80 K&/za odpracovanou hodinu; zazemi
stabilni a silné spolec¢nosti, dobry kolektiv a pracovni prostredi, firemni akce.

PISEMNA PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT (PRILOZIT JAKO SAMOSTATNY DOKLAD):
- jméno, pfijmeni, titul
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu
- telefonické spojeni
- datum a podpis uchazece

K PRIHLASCE NUTNO DOLOZIT
- profesni zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech
- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely této vyzvy

Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o. 1C0:61325422; DIC CZ61325422
Email: mzdy@hnsp.cz Datova schranka: s5uaps3
Tel.: 417 777 413/ Mobil: 722 433 806 Ucet: CSOB  265057504/0300

... jsme zde pro Vas.


mailto:mzdy@hnsp.cz

Hornicka nemocnice s poliklinikou spol. s r.o.
Sidlo: Bilina, ul. Pra2§ké 206/95, PSC 418 01
Obchodni rejstiik: Krajsky soud v Usti nad Labem, Oddil C, vlozka 6957

hnsp bilina

ZPUSOB PODANI PRIHLASKY: dorucit osobné na recepci HNsP, zaslat prostiednictvim Ceské
posty nebo e-mailem véetné priloh na mzdy@hnsp.cz, v kopii asistentka@hnsp.cz

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vyzvu zrusit bez uvedeni divoda.

V Biling, dne: 21.02.2019
Vyvéseno, dne: 21.02.2019
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